Ob¢ina CRNA NA KOROSKEM
Center 101 3

2393 CRNA NA KOROSKEM
Telefon: 02 870 48 10

5 Fax: 02 870 48 21

e-mail: obcina@crna.si
Datum: 13.12.2016

Stev.: 110 -0013/2016

V skladu s Statutom obgine Crna na Koroskem ( Uradni list RS §tev.: 10/2006,
101/2007 in 79/2012) in 25. Clenom Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS,
§tev.:21/2013), obéina Crna na KoroSkem objavlja javni razpis:

za nadomescanje delavke na delovnem mestu:
«FINANCNIK«

1. Delo se bo opravljalo na sedeZu Ob¢ine Grna na Korodkem, Center 101, Crna
na KoroSkem.

Delovno razmerje se sklene za dologen ¢as 4 mesecev.

Sploéni pogoji, ki jih morajo izpolnjevati kandidati:

- drzavljanstvo Republike Slovenije,

- aktivno znanje slovenskega jezika,

- da oseba ni bila pravhomoéno obsojena zaradi naklepnega kaznivega dejanja,
ki se preganja po uradni dolznosti in da ni bila obsojena na nepogojno kazen
zapora v trajanju vec¢ kot Sest meseceyv,

- da oseba ni v kazenskem postopku zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki
se preganja po uradni dolZznosti.
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4. Posebni pogoji za zasedbo delovnega mesta so:
- univerzitetna ali visokoSolska 2. stopnje
- vozniski izpit B kategorije,
- 3 leta delovnih izku$enj s finanénega podrogja,
- poznavanje dela z rac¢unalnikom,
- poznavanje finanénega poslovanja v javnem sektorju,
- znanje angleskega jezika, tako da je moZno sporazumevanje in pisanje.

5. Delovne naloge:

e sodelovanje pri najzahtevnej$ih projektnih in drugih nalogah povezanih z
delovanjem organa,

« izvajanje blagajniskega poslovanja in opravil v zvezi s placilnim prometom,

« izvajanje opravil v zvezi z obragunom plag, ostalih placil po pogodbah o delu ter

avtorskih honorarjev,

« izvajanje opravil glede izplaéil druzinskemu pomocniku,

« skrb in izvajanje opravil v zvezi s stanovanjsko politiko,

» obradunavanje DDV, vodenje DDV evidenc ter poroCanje,

« izdajanje faktur za proraunske potrebe,

« knjiZenje prora¢una obéine,

- priprava podatkov za zaklju¢ni ragun proracuna,

- priprava gradiv, pojasnil in utemeljitev za potrebe notranje revizije in racunskega

sodis¢a,



* pripravljanje predlogov potrebnih prerazporeditev med proracunskimi postavkami in
znotraj njih ter pisno utemeljevanje,

« nacrtovanje in spremljanje prihodkov in porabe sredstev ob&inskega proracuna,
« skrb za usklajeno, pravogasno, strokovno in utemeljeno porabo sredstev na
posamezni proracunski postavki,

» skrb za poseben finanéni arhiv,

* izvajanje predpisanega pisarni$kega oziroma finanénega poslovanja,

» skrb za pravilno vodenje in arhiviranje spisov zadev,

» skrb za lastne evidence pisarni§kega oziroma finanénega poslovanja,

» spremljanje podroéne zakonodaje,

- opravljanje dejanj in odlo¢anje v upravnem postopku v skladu z izdanim
pooblastilom,

« druge naloge, ki jih odredi Zupanja ali tajnica ob&inske uprave.

K prijavi z Zivljenjepisom morajo kandidati oziroma kandidatke priloZiti naslednja
dokazila:

- fotokopijo opravljene diplome,

- pisno izjavo kandidata o nekaznovanosti,

- fotokopijo vozniSkega izpita,

- pisno izjavo kandidata, da ni v kazenskem postopku.

Kandidati lahko vloZijo pisne vloge z dokazili do 20.12.2016 na krajevno obicajen
nadin na naslov: Obg&ina Crna na Korodkem, Center 101, 2393 Crna na Koro$kem.
Kandidati morajo prijave poslati v zaprti pisemski ovojnici z obvezno oznako »Prijava
— FINANCNIK 2016«.

Prijavljeni kandidati bodo o izbiri pisno obve&&eni v roku 5 dni po opravljenem
izbirnem postopku.

Morebitne dodatne informacije na tel. 870 48 16, pri Ireni Nagernik, tajnici ob&inske

uprave.

. ™~
——— N
——— .

Obéina Crna na Koro$kem

L -j‘ | R Romaji?(,
% il Zupanja
Y R @a@ e

o
s i O




