Obé&ina CRNA NA KOROSKEM
Center 101

2393 CRNA NA KOROSKEM
Telefon: 02 870 48 10

Fax: 02 870 48 21

e-mail: obcina@crna.si

[;atum: 16.4.2019
Stev.: 110 -0005/2019

V skladu s Statutom obgine Crna na Koroskem (Uradno glasilo slovenskih obéin, 12/2017,
59/2017)) in 25. Elenom Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, st. 21/13, 78/13 —
popr., 47/15 — ZZSDT, 33/16 — PZ-F, 52/16 in 15/17 — odl. US), obé&ina Crna na Koroskem
objavlja javni razpis:

za nadomes¢anje delavke na delovnem mestu:
«FINANCNIK Vil/l«

1. Delo se bo opravljalo na sedezu Obéine Crna na Korogkem, Center 101, Crna
na Koroskem.

2. Delovno razmerje se sklene za doloéen €as — do vrnitve delavke iz porodniskega
dopusta, predvidoma 8 mesecev.

3. Splosni pogoji, ki jih morajo izpolnjevati kandidati:
- drzavljanstvo Republike Slovenije,
- aktivno znanje slovenskega jezika,
- da oseba ni bila pravhomo&no obsojena zaradi naklepnega kaznivega dejanja,
ki se preganja po uradni dolZznosti in da ni bila obsojena na nepogojno kazen
zapora v trajanju ve¢ kot Sest mesecey,
- da oseba ni v kazenskem postopku zaradi naklepnega kaznivega dejanja, ki
se preganja po uradni dolZznosti.

4. Posebni pogoji za zasedbo delovnega mesta so:
- najmanj visoka strokovna izobrazba ekonomske smeri VII/1
- vozniski izpit B kategorije,
- najmanj 8 mesecev delovnih izkusenj s finanénega podrogja,
- poznavanje dela z raéunalnikom,
- poznavanje finanénega poslovanja v javnem sektorju,
- znanje angleskega jezika, tako da je mozno sporazumevanje in pisanje.

5. Delovne naloge:

e zbira, ureja ter pripravlja podatke za izdelavo analize o finanénem poslovanju
proragunskega uporabnika,

e obracunava davke in prispevke (pogodbe o delu, avtorske pogodbe, obvezna praksa,
delo studentov, obraéun davka na dodano vrednost),

e priprava letnih porocil in podatkov za zakljuéni radéun ter premozenjsko bilanco
obéine,

e sodeluje pri pripravi predloga prora¢una,

e zbira in kontrolira podatke za obra¢un pla¢ zaposlenih,

e obradunava place in nadomestila pla¢ v skladu z zakoni, ki veljajo za
negospodarstvo na podroéju socialnega varstva,

e obrac¢unava in izpladuje druge prejemke: regres, jubilejne nagrade,

e odpravnine, solidarnostne pomogi, ter povracila drugih stroskov v zvezi z
delom: prehrana, prevoz na delo, idr.

e vodenje poslovnih knjig,

e usklajevanje analiti¢ne in sinteti¢ne evidence,

e izvajanje opravil v zvezi s plagilnim prometom,



e |etno in meseéno poroéanje statistiénemu uradu, bankam, Ajpesu,

davénem uradu, ZPIZ- u o pladah, davkih in prispevkih zaposlenih,

izpolnjuje obrazce za osebne potrebe zaposlenih, obradunava dohodnine,

obracunava in posilja zahtevke za refundacije bolniske, invalidnost, javnih

del, in druga,

nadzira vodenje knjige osnovnih sredstev,

preverja in potrjuje obra¢un in predracun amortizacije,

kontrolira in dopolnjuje dokumentacijo osnovnih sredstev,

usklajuje knjizno stanje z dejanskim (po inventurnih listah) za osnovna

sredstva,

obracunava in vodi pomozno knjigo OD,

usklajevanje analitike saldakontov

vodenje glavne knjige,

priprava in izracun DDV (vkljuéno s porogili),

nadomeséa sodelavke v FRS,

pripravlja podatke za SFR (statistiko finan&nih racunov),

nadzira knjizenje komunalnih storitev,

preverja ustreznost izvajanja obvladovanj terjatev,

pripravlja meseéne analize in poro€ila za nadrejene

pripravlja mesecne realizacije

pripravlja finanéne podatke in vodi evidence o podjemnih, avtorskih pogodbah,

Studentskem delu

vodi evidence sklepov in ostalih dokumentov potrebnih za vodenje proraéuna

e priprava porogil, drugih potrebni dokumentov po navodilih nadrejenega

e spremljanje aktualne zakonodaje, objav v uredbenem in razglasnem delu Uradnega
lista,

e izvaja druga dela po navodilih nadrejenega, ki sodijo v sklop njegovih opravil.

K prijavi z Zivljenjepisom morajo kandidati oziroma kandidatke priloZiti naslednja dokazila:
- fotokopijo opravljene diplome,
- fotokopijo voznidkega izpita,
- pisno izjavo kandidata o nekaznovanosti,
- pisno izjavo kandidata, da ni v kazenskem postopku.

Kandidati lahko vloZijo pisne vloge z dokazili do 26.4.2019 na krajevno obi¢ajen nacin na
naslov: Obéina Crna na Koroskem, Center 101, 2393 Crna na Koroskem.

Kandidati morajo prijave poslati v zaprti pisemski ovojnici z obvezno oznako »Prijava -
FINANCNIK VII/I 2019«.

Prijavljeni kandidati bodo o izbiri pisno obves€eni v roku 5 dni po opravijenem izbirnem
postopku.

Morebitne dodatne informacije na tel. 870 48 16, pri Ireni Nagernik, tajnici ob&inske uprave.

Obgina Crna na Koroskem

mag. Romana Lesjak,
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